
＊＊＊事務員 募集案内＊＊＊ 

施設名 社会福祉法人慈生会 ナザレットの家 

所在地 〒204-0024 東京都清瀬市梅園 3-14-23 

TEL（FAX） 042-496-7031   （042-496-7032） 

事業内容 措置費請求及び補助金請求、他経理業務 

応募資格 日商簿記 3 級以上 

採用人数：若干名 雇用形態：正社員 試用期間：3 ヶ月 

就業時間 8：30～17：30 （休憩 60 分） 

休日・休暇 年間休日：120 日  クリスマス特別休暇：１日あり   

年次有給休暇：１０日   特別休暇：慶弔休暇等 

給与 ＊月額見込額  208,700 円～231,100 円 

   基本給：176,000 円～194,400 円 

   職務手当：9,000 円～13,000 円 

   職務手当加算：11,000 円 

   処遇改善手当：12,700 円 

＊その他手当  住宅手当：8,000 円～15,000 円（条件あり） 

           扶養手当：一人につき 6,000 円～8,000 円 

 処遇改善金等：500,000 円～（年、前年度実績） 

＊固定残業代無し 残業手当は法定通り別途支給 

＊昇給：年 1 回  800 円～2,700 円（前年度実績） 

＊賞与 年 2 回・計 4.2 ヶ月分（前年度実績） 

※勤務経験のある方、当院の規定により職歴加算あり 

福利厚生/待

遇 

＊社会保険…雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金 

＊福利厚生・待遇…交通費実費支給（上限：100,000 円） 

車通勤可：無料駐車場完備・ガソリン代支給（規定あり）  自転車通勤可   

退職金共済加入（勤続 1 年以上）  退職金制度あり（勤続年数 1 年以上）   

定年制あり：一律 65 歳   産休・育休制度あり（取得実績あり）   

看護・介護休暇、介護休業制度あり（取得実績あり） 

健康診断健診費補助  インフルエンザワクチン代補助 

  ストレスチェックの実施（年 1 回）  被服代 7,000 円（年 1 回） 

提出書類 1.履歴書  2.資格証明書または資格取得見込み証明書 

  ※既卒者は職務経歴書 

選考方法 書類選考→面接→実地体験 

応募方法 採用担当者まで、メールまたは TEL にてご連絡ください。 

担当者：青柳一恵（アオヤギカズエ） 

e-mail：aoyagi.nz@jiseikai.jp  TEL：042-496-7031 

ご不明な点なども含め、お気軽にお問い合わせください。 

備考 ・見学のみも可能です （日程応相談） 
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